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Proyecto:

Tutorial para conocer, navegar y utilizar con eficacia la Plataforma Institucional.

Fundamentacion:

El INFOD provee a los Institutos Terciarios de una Plataforma Web con prestaciones tan
interesantes como Utiles que permiten innovar en 10s procesos de ensefianza y aprendizaje
En pleno Siglo XXI, Ia era digital exige un cambio de enfoque didactico que permita lograr
el conocimiento significativo en los estudiantes de nivel superior. Las Aulas Virtuales
incentivan el desarrollo de clases interactivas, la comunicacion dinamica alumno-profesor,
el intercambio virtual de propuestas académicas y la retroalimentacion de saberes entre
pares a través de la intervencion en los Foros o Chats de grupo.

Para lograr el uso eficaz de las herramientas que brinda la plataforma consideramos que
es necesario desarrollar un tutorial que guie a profesores y estudiantes en la navegacion,
creacion y diseno de propuestas didacticas transformadoras.

Objetivos:
Que alumnos y docentes sean capaces de:

va Navegar con eficacia la plataforma de la Institucion.

va Utilizar las Aulas Virtuales con el fin de intercambiar material de estudio,
actividades, evaluaciones y propuestas didacticas innovadoras.

va Formar grupos de discusion a través de Foros creando un intercambio dinamico y
enriquecedor.

va Disefar propuestas innovadoras utilizando las prestaciones de la plataforma junto al
diseno de las Aulas Virtuales que permitan generar un espacio interactivo
permanente y durante toda la trayectoria formativa del alumno.
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SITIO INSTITUCIONAL

Pantalla de INICIO
sitio INFD Cedoc| Akana| Mapa

Escuela Normal Superior y Superior de Comercio Nro 46 Domingo Guzman Q
Silva

El Instituto

Profesorado de Educacion
Secundaria en Educacion . 3 : e :
Tecnologica Escuela Superior y Superior de Comercio
Nro 46 "Domingo Guzman Silva”

Profesorado de Educacion

Secundaria en Cs "117 anos ofreciendo igualdad de oportunidades para el

Administracion acceso al saber”

Tecnico Superior Gestion de "La Educacion - que es la defensa del porvenir por la extincién

las Organizaciones de la ignorancia y el aprendizaje de todos los deberes - entra en
la misma categoria de la Justicia y de la Defensa Nacional del

Técnico Superior Analista
Funcional de Sistemas
Informaticos

Territorio"

Domingo Guzman Silva.

Técnico Superior en

1.
2.
3.
4.

= N recinfod
eml campus virtual )

Noticias del Instituto

Formulario de contacto para enviar consultas
Blog de novedades del Instituto

Campus Virtual: ingreso a las Aulas Virtuales.

sitio INFIJ

Escuela Normal Superior y Superior de Comercio Nro 46 Domingo
Guzman Silva

Iniciar sesion

Usuario

W No cerrar sesion Ingresar

£0lvidaste tus datos?
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DESTACADOS

En la pagina de inicio preste atencion siempre a los DESTACADOS.
Se publica informacion de ultimo momento respecto de:

Mesas de examenes
Inscripciones
Homologaciones
Propedéutico

FIOIEs0rduo ue Ccuaucacion

Secundaria en Educacion . p %
Tecnologica Escuela Superior y Superior de Comercio

Nro 46 "Domingo Guzman Silva”

Profesorado de Educacion

Secundaria en Cs "117 aifos ofreciendo igualdad de oportunidades para el
Administracion acceso al saber”

Tecnico Superior Gestion de "La Educacion - gque es la defensa del porvenir por la extincion
las Organizaciones de la ignorancia y el aprendizaje de todos los deberes - entra en
Técnico Superior Analista la misma categoria de la J}lj_gtrlr:i:tlgrége la Defensa Nacional del

Funcional de Sistemas

Informaticos g 7 %
Domingo Guzmdn Sifva.

Técnico Superior en
Desarrollador de Sofiware
DESTACADOS
Requisitos para el Ingreso a
Carreras

Informacian ra alumnos . s -
i Reprogramacion Definitiva Mesas Examenes

Propedeltico 2017 o vy
Profesorado en Educacién Tecnoldgica

Centro de Estudiantes g ot ?
Profesorado en Ciencias de la Administracion

Documentacion para Docentes
Técnico Superior en Administracion de Empresas

Investigacion
Técnico Superior en Informatica Aplicada

Capacitacion
Técnico Programador en Sistemas Administrativos

Anexo Recreo
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BARRA DE MENU

o e Ll ¥

il

Datos del Instituto

n Swltelmih

Autoridades

CEmsmwe

ey

TR N

o

Docentes

Corresponde a los datos especificos, plantel docente y resefia
historica del Instituto en general.

Resefia Historica
Ubicacion
Mormativas

Formularios - Constancias
- Notas

Folleto de Carreras

Distribucion de Aulas
2017

Calendario Académico
2017 >

Horarios por carreras
2017

Tutorias Profesorados 7/

Biblioteca Tecnologica =" Biblioteca Técnica.

E
|
?

Permite descargar normativas, documentos y folletos. Material
para profesores.

o e

¥

Durante el ciclo lectivo, si es necesario, se va actualizando:
Distribucion de Aulas y Horarios por carreras.

Se puede descargar el listado de libros que ofrece a
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BARRA DE MENU

-

Profesorado de Educacion
Secundaria en Educacion
Tecnologica

Profesorado de Educacion
Secundaria en Cs
Administracion

\ Descripcion de las 5 carreras que se dictan

Tecnico Superior Gestion de en el Instituto.

las Organizaciones

\\/

Técnico Superior Analista
Funcional de Sistemas
Informaticos

Técnico Superior en
Desarrollador de Software !

Descripcion de una carrera a modo de ejemplo:

Profesorado de Educacion

Secundaria en Educacion
Tecnologica

(PT) Fundamentacion y

Objetivos de Ia Carrera Descripcién detallada que permite conocer el alcance de la carrera a
nivel profesional e insercion laboral de acuerdo al perfil del
(PT) Perfil del Egresado egresado.

(PT) Competencias
Profesionales

Descripcion de los espacios curriculares: nombre de la

(PT) Plan de Estudios = materia, cantidad de horas, tipo de cursado (anual/
" cuatrimestral)

'F T) _HEQI.NEH_dE iIMPORTANTE! Recuerde que hay espacios curriculares
Correlatividades » | que no se pueden rendir si no se aprobd el
correspondiente correlativo.

(PT) Turnos de examenes

Se detallan los espacios curriculares, las fechas de
todos los llamados y los profesores que constituyen las
mesas de examenes.
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BARRA DE MENU

Informacion especifica para ALUMNOS

\
Requisitos para el Ingreso a

Carreras

b Es muy importante que los alumnos acostumbren a visitar el portal
Informacion para alumnos » | de la Institucion. En estos apartados siempre hay informacion
actualizada y de utilidad para los ingresantes y/o cursantes.

Propedeutico 2017

Centro de Estudiantes J

Informacion general para DOCENTES y ALUMNOS

Documentacion para Docentes )

Investigacion Publicacion de los proyectos de investigacion, detalle de las ofertas
Capacitacién > de capacitacion del Componente Il Escuela Abierta e informacion de
los Anexos de nuestro Instituto.

Anexo Recreo

Anexo Santo Tomé /

Varios

Noticias del Instituto ——— | Coincide con las noticias de pagina de inicio.

Buscador ——— | Utilice el buscador para encontrar temas puntuales.
Libro de visitas ——— | Puede dejar un comentario.

Galeria de Fotos ——> | Se publican fotos de eventos, colaciones, festejos.
e Ll 2L —— | Para navegar de manera ordenada el sitio.

Escuela Secundaria g _ ,
—— | Seccion exclusiva para la Escuela Secundaria.
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BARRA DE MENU iltimo acceso.

acceso a campus virtual

i olvidaste tus datos? Para acceder al Campus Virtual debera gestionar:
. Usuario
usuario: Clave

Uno de nuestros profesores se encarga de asignar los
datos de ingreso a:

clave: - Alumnos

- Profesores

Los cuales permiten el uso de |as Aulas Virtuales.

CABECERA DERECHA DEL SITIO

sitio INFD  Cedoc| Akana| Mapa |

Escuela Normal Superior y Superior de Comercio Nro 46 Domingo Guzman ®
Silva

.

El Instituto

Profesorado de Educacion
Secundaria en Educacion |

Fertinla Cumariar v Ctimariar dAa Camarcia

REDinfod: enlace al sitio del Instituto de Formacion Docente.
Sitio INFD: enlace al sitio del INFD dentro del Ministerio de Educacion de la Nacion.

Cedoc: enlace al Centro de e ,
Documentacion Virtual del INFOD. toasg T 1

Carreras

Tipo de gestion

Akana: enlace a la Red de
Comunidad Docente. [ L ] ppcar

Mapa: enlace al mapa nacional

de Institutos Docentes. \”/
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AULAS VIRTUALES

Modo VISTA

Escritorio Aula Jefe de Seccion

[Q ] Este sitio ha recbido 1 visitas desde el 16/03/2017 jueves 16 de
Contenido obligatorio pendiente

m No hay contenidos pendientes

Tecnicaturas Informaticas

Actividades
Contenido no leido
Presentacion
1 en Presentacion
n;p Clases Aula Virtual de las Jefaturas Informaticas
I ) = 1 P (Incorporad desde & ultimo
Jefe de Seccion: Cristina Chandoha acce: 2017
ews
s Noticias
Calendario de eventos
—a Calendario Bienvenidos al espacio virtual de las Tecnicaturas Informaticas!
— En el Aula Virtual tendrén disponibles espacios para: D L vV S
Calificaciones 12 [:3:] 4
- Bajar documentacion, s'6/7 8 9 101
Materiales Ly Cefne <o - > A 7 18
- Participar en el Foro de D sobre temas acad de rel ia. :; :z ', L2 ,";. . ‘5
9.20 21 22 23 24 2
‘. Archivos - Enviar consultas a los Jefes de Seccion. 26 27]28 29 30 31

’ Sitios
ﬁ Repositorio T re

Vista del Aula Virtual cuando esta terminado el disefio y con los contenidos cargados.

Modo DISENO

Escritorio

Regresar a |a plataforma

Usuarios  Aulas ReOIEILLEE  Piblicos  Repositoio  Configuracion Acceso Rapida: | Administracidn (L ]

Adila Jefe de Seccidn L Presentacion Clases  Archivos Sitios MNotidas Foros Wikis FAQs Calendario Calificaciones  Anundios Otros

Administracion

Fara modficar un Tépia, margue en L soumna correspondiente v presont GUARDAR

Agregar Bimgueds Nemibre ¥ Buscar Todog
Modificar TOPICOS DEFINIDOS
— Codgo = Nombre Titulo Estado
Eliminar HE] Actividades del Jefe de Seccion Actwidudes del Jefe de Seccicn. rl
Pagnas: /1, 3 Ragatros -

| Tépicos dessctivados

Vista del Aula Virtual en modo diseno.
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AULAS VIRTUALES

¢Como se cargan los contenidos en las Aulas Virtuales?

En este ejemplo las Clases no estan cargadas.

Escritorio Aula Jefe de Seccién ¥ Tecnicaiuras Informaficas

C ]

Inicio no hay clases definidas
;consideras que esto es un error?

Actividades

@ Presentacion

=
188 Clases

Noticias

=
=
ﬂn Calendario

Usuarios  Aulas JEeGTIELILLEE  Publicos  Repositorio Configuracién

Aula Jefe de Seccidn v Presentacion Clases  Archivos  Sitios MNoticias Foros Wikis FAQs Calendario  Calificaciones  Anuncios  Otros

Administracion  Material de estudio = Paquetes scorm  Actividades  Evaluaciones  Preguntas  Formularios

Aareeer
Modificar

Eliminar

Exportar

Importar

7

¢Qué acciones se siguen para manejar los contenidos que se cargan en las Aulas?
AGREGAR: inicia una clase. Se le pone un nombre y se escribe el contenido.
MODIFICAR: se edita nuevamente la clase para realizarle modificaciones.
ELIMINAR: permite eliminar la clase.
EXPORTAR:permite exportar la clase.

IMPORTAR: permite importar como respaldo de una clase guardada.
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¢Como se administran las clases?

Material de estudio
Paquetes scorm
Actividades
Evaluaciones
Preguntas
Formularios

En este ejemplo hay una clase cargada: Primera.

Piblicos  Repositorio  Confj

Usuarios =~ Aulas EEIEHTIE

Aula Jefe de Seccidn v Presentacion Clases  Archivos Sitios Noticias Foros  Wikis

Administracion ~ Material de estuciio  Paguetes scoorm  Actividades  Evaluaciones

Otros

Calificaciones ~ Anuncios

Calendario

FAQs

Formularios

Preguntas

Agregar

Modificar
- Primera
Eliminar

Todos: NO HAY MATERIAL DE ESTUDIO DEFINIDO

Ejemplo de Material de Estudio

Usuarios  Aulas JRSIIGHIGLIE Piblicos  Repositorio  Configuracion

Aula Jefe de Seccidn v Presentacion ~ Clases  Archivos  Sitios  MNoticias Foros Wikis FAQs Calendario  Calificaciones  Anuncios

Otros

Administracion ~ Material de estudio  Paquetes scorm  Actividades ~ Evaluaciones  Preguntas  Formularios

Para ingresar un nusva ARCHIVO, complets los campos y prasione Guardar,
Agregar Los campos resaltados son obligstorics,

Modificar NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

Clase; | Primera ¥ |
Eliminar
Tipo de Archivo: ® Simple ' Micrositio ' Repositorio

sechive: | Selecsionar archivo | csesp o

Descripcion: |enfoques estratégicos sobre las TICS en educacién en
américa Latine y el Caribe.

Disefo

Obligatorio: I Si

[Q Buscar ] Lista de clases > Clase #
E
fmi, Moo Primera clase
Actividades responsable Cristina CHANDCHA
CLLL
ﬂ Presentacién mis accesos sobre esta clase
iR Clas .
Vetoral o st
i
H & Noticias "
Vlsta L] L ticsesp.pdf ! pendiente
=
ey ) (788.0KB)
2g (Calendario Enfoques estratégicos sobre las TICS en educacién en América Latina y el
Caribe
. Calificaciones
Materiales
“* Archivos Referencias
. Sitios ! Obligaterio
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Ejemplo de Actividad.

ACTIVIDAD A MODIFICAR

Codigo: 85
Clase: | Primera ¥

Responsable: | CHANDOHA, Cristina ¥

Titulo: Andlisis de texto.

Descripcion: |esta actividad tiene como objetivo iniciar al alumno en la
lectura y comprensicén de textos técnicos.

H = Registra calificacidn: S
Diseiio
Obligatorio: | Si ¥
Condicidn: Abierta

® Abierta hasta [30/03/2018 23:59 [

Cerrada

Contenido:

Texto: Estilos - Parrafo = Fuente

» Tamaiio - A | [

B 7 U |A-%-|x x|

= | | | |
WLy s |28 D

- Lea el texto del material de estudio.
- Realice una sintesis de al menos 1800 caracteres (con espacios).

. t [O. ] Lista de clases > Clase > Realizacion %
Vista @ Realizar actividad
”~ Inicio e .
Analisis de texto. .
| » ; Esta actividad tiene como objetivo iniciar al alumno en la lectura y comprension de textos técnicos.

Actividades

88 Presentacion

Clases
— B - Lea el texto del material de estudio
& Noiicias - Realice una sintesis de al menes 1800 caracteres (con espacios).
— - Presente un informe antes del 30/04/M17.E

‘28 Calendario

’ Calificaciones
Abierta hasta : 30/03/2018 23:59

Materiales

.

*. Archivos

@ s

realizar actividad
S Repositorio
mersde B sy s |A-®-|E =R E

Correo Interno

g Contactos
A

IMPORTANTE!
Se puede incorporar fecha de vencimiento de la actividad.

Se habilita un cuadro de texto para realizar la actividad

Seccion INFORMATICA
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Modo VISTA de las Aulas Virtuales / Barra de MENU.

~ ——» Pagina de inicio del Aula
Inicio
| |
Actividades
Presentacion — Descripcion del Aula Virtual — Se carga en modo Diseno.
ni'i Clases ——» Nombre y descripcion de las Clases - Se carga en modo Disefio.

Noticias ——— Publicacion de noticias referentes al Aula - Se carga en modo Diseno.

e —» Visualizacion de eventos cargados en el calendario

Morw
TR
28
’ Calificaciones L, e
—> Publicacion de las calificaciones de los alumnos

Materiales

. Archivos —> Se cargan archivos en modo Disefio,

0 Sitios —— Se cargan enlaces a sitios web en modo Diserlo.
i Repositorio ——» Sealmacenan archivos, imagenes y clases.

Correo Interno

Visualizacion de todos los que integran el Aula: docentes y

: Contactos —
z alumnos.

| Mensajeria intema ——»  Se utiliza para enviar correos dentro de la plataforma.

Intercambio

m Foros —  Se generan Foros para cada clase. Se genera en modo Disefio.

. S Wikis —— Se habilitan Wikis para cargar contenidos. Se genera en modo Disefo.
'; Chat —— Se pueden iniciar conversaciones on line.

‘-’ Preguntas frec — 5 Secargan FAQ’s. Se genera en modo Diseno.

Anuncios — Se publican anuncios en Categorias. Se genera en modo Diseno.
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Historial de las Aulas Virtuales.

Cuando se ingresa al Campus Virtual, a la derecha de la pantalla, puede observar el cuadro:

Sucesos recientes

Escuela Normal Superior y Superior de Comercio Nro 46 Domingo
Guzman Silva

Perscnalizar mi escriterie

#p Acceso a aulas

(Q

Administracion_Cientifica
Aula de Matias Bregy

Ordenar por: | Nombre v| a <7 Seleccionar sucesos {7

[} Analisis de texto.
17 de Mar en Aula Jefe de Seccion

Aula Jefe de Seccién, ittime acceso hoy a las 08:34 hs

Tecnicaturas Informaticas E2% Primera

16 de Mar en Aula Jefe de Seccion

Aula_Aguilera no leido

Aula de Edgardo Aguilera L. L.
i3 Actividades del Jefe de Seccion.

16 de Mar en Aula Jefe de Seccién
no leido

Aula_Arbizu
Aula de Leandro Arbizu

Alli se observan los tltimos movimientos de las Aulas Virtuales.

Seleccionar sucesos 77

Ejemplo:
[} Analisis de texto. 3 El Aula Virtual del Jefe de Seccion publico:
17 de Mar en Aula Jefe de Seccion 1. Actividades del Jefe de Seccion.
. 2. Una clase llamada Primera
g% Primera i i 2 lii
“ . ) 3. Un Material de Estudio llamado Analisis
16 de Mar en Aula Jefe de Seccion
no leido de Texto.
4 Actividades del Jefe de Seccion. Observe que aparece ordenado por FECHA
16 de Mar en Aula Jefe de Seccion 1 de publicaci()n.
no leido
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Notas de las Aulas Virtuales.

Debajo del cuadro Sucesos recientes se observan las NOTAS:

(Q Nueva |

Importante!
El Ciclo Lectivo 2017 inicia el LUNES 3 de abril |

Usted puede escribir un recordatorio que considere
importante.

Cancelar Guardar

‘. Luego de guardar la nota puede seguir cargando
“nuevas a continuacion.

Observe que al cargar una nota ya queda almacenada.
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CONSULTAS

Puede escribirnos a:

terciario_domingosilva@hotmail.com

cristinachandoha@gmail

iBienwenidos al Inatituto Terciario!
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