
ENSySC N° 46  Domingo G. Silva 

 

                                                                                                                          Sección INFORMÁTICA 1 

 
 

 

Instituto TERCIARIO 
 
 
 
 

 
PROPEDÉUTICO 2018 

 
 

Sección: INFORMÁTICA 
 
 

 
Plataforma institucional: http://ens46.sfe.infd.edu.ar/sitio/index.cgi 
 
e-mail: terciario_domingosilva@hotmail.com 
 
Teléfono: 0342 4572912  Int. 108 
 
 Jefe de Sección Análisis Funcional de Sistemas Informáticos: Viviana Lígori. 
 
 Jefe de Sección Desarrollador de Software: Ma. Cristina Chandoha. 
 
 

 
 
 
 
 
 

1 1 



ENSySC N° 46  Domingo G. Silva 

 

                                                                                                                          Sección INFORMÁTICA 2 

ESCUELA NORMAL SUPERIOR Y SUPERIOR DE COMERCIO N° 46 
 “DOMINGO GUZMÁN SILVA” 

4 de Enero N° 2806 - Tel: (0342)- 4572912- Int. 113-Int. 114 

(S3000FIN) – Santa Fe- Argentina 
e-mail: terciario_domingosilva@hotmail.com - http://ens46.sfe.infd.edu.ar 

 

ÁREA: INFORMÁTICA 
Viviana LÍGORI 

María Cristina CHANDOHA 
 
 
 
 

 
RECTORA 

VIVIANA G. PERALTA 
 
 

REGENTE 
CARLOS V. BASSI 

 
 
 

ÁREA: INFORMÁTICA 
 

 

JEFES DE SECCIÓN 
Viviana Lígori 

María Cristina Chandoha 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ENSySC N° 46  Domingo G. Silva 

 

                                                                                                                          Sección INFORMÁTICA 3 

 
Proyecto:  
 
Tutorial para conocer, navegar y utilizar con eficacia la Plataforma Institucional. 
 
Fundamentación: 
 
El INFOD provee a los Institutos Terciarios de una Plataforma Web con prestaciones tan 
interesantes como útiles que permiten innovar en los procesos de enseñanza y aprendizaje  
En pleno Siglo XXI, la era digital exige un cambio de enfoque didáctico que permita lograr 
el conocimiento significativo en los estudiantes de nivel superior. Las Aulas Virtuales 
incentivan el desarrollo de clases interactivas, la comunicación dinámica alumno-profesor, 
el intercambio virtual de propuestas académicas y la retroalimentación de saberes entre 
pares a través de la intervención en los Foros o Chats de grupo. 
Para lograr el uso eficaz de las herramientas que brinda la plataforma consideramos que 
es necesario desarrollar un tutorial que guíe a profesores y estudiantes en la navegación, 
creación y diseño de propuestas didácticas transformadoras.  
 
 
Objetivos:  
 
Que alumnos y docentes sean capaces de: 
 

 Navegar con eficacia la plataforma de la Institución. 
 Utilizar las Aulas Virtuales con el fin de intercambiar material de estudio, 
actividades, evaluaciones y propuestas didácticas innovadoras.  

 Formar grupos de discusión a través de Foros creando un intercambio dinámico y 
enriquecedor. 

 Diseñar propuestas innovadoras utilizando las prestaciones de la plataforma junto al 
diseño de las Aulas Virtuales que permitan generar un espacio interactivo 
permanente y durante toda la trayectoria formativa del alumno.  
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SITIO INSTITUCIONAL  
 

Pantalla de INICIO 

 
 

1. Noticias del Instituto 
2. Formulario de contacto para enviar consultas 
3. Blog de novedades del Instituto 
4. Campus Virtual: ingreso a las Aulas Virtuales. 

 

 
 
 
 
 

1 2 3 4 



ENSySC N° 46  Domingo G. Silva 

 

                                                                                                                          Sección INFORMÁTICA 5 

DESTACADOS 
 
En la página de inicio preste atención siempre a los DESTACADOS.  
 
Se publica información de último momento respecto de: 
 
Mesas de exámenes 
Inscripciones  
Homologaciones 
Propedéutico  
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BARRA DE MENÚ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

Corresponde a los datos específicos, plantel docente y  reseña 
histórica del Instituto en general. 
 
 
 
 
 

Permite descargar normativas, documentos y folletos. Material 
para profesores. 
 
 
 
 
 

Durante el ciclo lectivo, si es necesario, se va actualizando: 
Distribución de Aulas  y Horarios por carreras. 

 
 
 
 
 

Se puede descargar el listado de libros que ofrece a 
Biblioteca Técnica. 
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BARRA DE MENÚ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Descripción de una carrera a modo de ejemplo: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Descripción de las 5 carreras que se dictan 
en el Instituto. 

Descripción detallada que permite conocer el alcance de la carrera a 
nivel profesional e inserción laboral de acuerdo al perfil del 
egresado. 

Descripción de los espacios curriculares: nombre de la 
materia, cantidad de horas, tipo de cursado (anual/ 
cuatrimestral) 

¡IMPORTANTE! Recuerde que hay espacios curriculares 
que no se pueden rendir si no se aprobó el 
correspondiente correlativo.  

Se detallan los espacios curriculares, las fechas de 
todos los llamados y los profesores que constituyen las 
mesas de exámenes. 
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BARRA DE MENÚ 
 
Información específica para ALUMNOS 

 
 

 
 
 
 
Información general para DOCENTES y ALUMNOS 
 

 
 
 
Varios 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Es muy importante que los alumnos acostumbren a visitar el portal 
de la Institución. En estos apartados siempre hay información 
actualizada y de utilidad para los ingresantes y/o cursantes. 

Publicación de los proyectos de investigación, detalle de las ofertas 
de capacitación del Componente II Escuela Abierta e información de 
los Anexos de nuestro Instituto. 

Coincide con las noticias de página de inicio. 
 
Utilice el buscador para encontrar temas puntuales. 
 
Puede dejar un comentario. 
 
Se publican fotos de eventos, colaciones, festejos. 
 
Para navegar de manera ordenada el sitio. 
 
Sección exclusiva para la Escuela Secundaria. 
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BARRA DE MENÚ último acceso. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

CABECERA DERECHA DEL SITIO 

 
REDinfod: enlace al sitio del Instituto de Formación Docente. 
 
Sitio INFD: enlace al sitio del INFD dentro del Ministerio de Educación de la Nación. 
 
Cedoc: enlace al Centro de 
Documentación Virtual del INFOD. 
 
Akana: enlace a la Red de 
Comunidad Docente. 
 
Mapa: enlace al mapa nacional 
de Institutos Docentes. 
 

 

 

Para acceder al Campus Virtual deberá gestionar: 
Usuario 
Clave 
Uno de nuestros profesores se encarga de asignar los 
datos de ingreso a: 

- Alumnos 
- Profesores  
 
Los cuales permiten el uso de las Aulas Virtuales. 
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AULAS VIRTUALES  
 
Modo VISTA 

 
Vista del Aula Virtual cuando está terminado el diseño y con los contenidos cargados. 

 
 
Modo DISEÑO 
 

 
Vista del Aula Virtual en modo diseño.  
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AULAS VIRTUALES  
 
¿Cómo se cargan los contenidos en las Aulas Virtuales? 
 
En este ejemplo las Clases no están cargadas.  

 
  

 
 
 
  ¿Qué acciones se siguen para manejar los contenidos que se cargan en las Aulas? 
 
AGREGAR: inicia una clase. Se le pone un nombre y se escribe el contenido. 
 
MODIFICAR: se edita nuevamente la clase para realizarle modificaciones. 
 
ELIMINAR: permite eliminar la clase. 
 
EXPORTAR:permite exportar la clase. 
 
IMPORTAR: permite importar como respaldo de una clase guardada. 
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¿Cómo se administran las clases? 
  
Material de estudio 
Paquetes scorm 
Actividades 
Evaluaciones 
Preguntas 
Formularios  
 
En este ejemplo hay una clase cargada: Primera. 
 

 
 
Ejemplo de Material de Estudio 
 
 
 
 
 
 
 
Diseño 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Vista 
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Ejemplo de Actividad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Diseño 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vista 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
IMPORTANTE! 
Se puede incorporar fecha de vencimiento de la actividad. 
 

Se habilita un cuadro de texto para realizar la actividad 
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Modo VISTA de las Aulas Virtuales / Barra de MENÚ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Página de inicio del Aula 
 
 
 
 
Descripción del Aula Virtual – Se carga en modo Diseño. 

 
Nombre y descripción de las Clases - Se carga en modo Diseño. 
 
Publicación de noticias referentes al Aula - Se carga en modo Diseño. 
 
Visualización de eventos cargados en el calendario 
 
 
Publicación de las calificaciones de los alumnos 

 
Se cargan archivos en modo Diseño. 
 
Se cargan enlaces a sitios web en modo Diseño. 
 
Se almacenan archivos, imágenes y clases. 

Visualización de todos los que integran el Aula: docentes y 
alumnos. 
 
Se utiliza para enviar correos dentro de la plataforma. 
 

 
Se generan Foros para cada clase. Se genera en modo Diseño. 

 
Se habilitan Wikis para cargar contenidos. Se genera en modo Diseño. 

 
Se pueden iniciar conversaciones on line. 
 
Se cargan FAQ’s. Se genera en modo Diseño. 
 
 

Se publican anuncios en Categorías. Se genera en modo Diseño. 
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Historial de las Aulas Virtuales. 
 
Cuando se ingresa al Campus Virtual, a la derecha de la pantalla, puede observar el cuadro: 
 
Sucesos recientes 
 

 
 
 
Allí se observan los últimos movimientos de las Aulas Virtuales.  
 

 
 
 
 
Ejemplo: 
El Aula Virtual del Jefe de Sección publicó: 
1. Actividades del Jefe de Sección. 
2. Una clase llamada Primera 
3. Un Material de Estudio llamado  Análisis 
de Texto. 
 
Observe que aparece ordenado por FECHA 
de publicación. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
2 
 
 
 
1 
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Notas de las Aulas Virtuales. 
 
Debajo del cuadro Sucesos recientes se observan las NOTAS: 
 

 
 
 
 
 
 
Usted puede escribir un recordatorio que considere 
importante. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Luego de guardar la nota puede seguir cargando 
nuevas a continuación. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Observe que al cargar una nota ya queda almacenada. 
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CONSULTAS 
 
Puede escribirnos a: 

 
terciario_domingosilva@hotmail.com 
 
cristinachandoha@gmail 
 
 
 
 
 
 

 


